HINTS & TIPS e ZOMER 


sterimongueur 
Een supersnelle pc hebben is één ding; er ook snel mee 
kunnen werken is iets totaal anders. Met sneltoetsen, 
shortcuts en meer van dat fraais win je per dag al vlug 
enkele kostbare minuten. 


Vraag het aan 
Windows 


Geen idee hoe je een bepaalde instelling moet wij- 


Mijn documenten 
binnen handbereik 


zigen of handeling moet doen in Windows XP? Geluk- 
kig heeft Windows een eigen hulpje voorzien om je 
te assisteren bij al je vragen en problemen. Via Start 
en HeLp EN ONDERSTEUNING kom je in de uitgebreide 
Windows Help-functie terecht. Geef je zoekterm in 
of spoor zelf de informatie op aan de hand van 
thema’s. Bijzonder handig! 


Kies een taak 


Misschien vind je het interessant om de 
map ‘Mijn documenten’ altijd binnen 
handbereik te hebben. Dat kan! Staat ze 
al op je bureaublad? Regel dat eerst even: 
klik met je rechtermuisknop op het bu- 
reaublad en kies ErcEnscHapPen. Op het tab- 
blad BureauBrap druk je onderaan op de 
knop BurEAuBLAD AANPASSEN en vink je Mijn 
DocuMENTEN aan. Terug op het bureaublad 
kan je de map helemaal naar boven sle- 
pen, tot in de nok van het scherm. Je zal 
merken dat er een menubalk verschijnt 
met allemaal snelkoppelingen naar de 
submapjes in ‘Mijn documenten’. Klik 


rechts in het grijze gedeelte en kies Aurijp 
BOVENAAN en AUTOMATISCH VERBERGEN, Zodat je 
op elk moment, in eender welk program- 
ma, meteen alle documenten ter beschik- 
king hebt als je naar de bovenkant van je 
scherm gaat. Vind je de balk bovenaan net 
iets te groot? Sleep ‘m dan met je muis 
in Zn geheel naar beneden, naar de blau- 
we taakbalk. Je zal merken dat er rechts 
naast het systeemvak subtiel ‘Mijn docu- 
menten’ komt te staan, met een dubbel 
pijltje naast. Als je daarop klikt, dan ver- 
schijnt er een uitklapmenuutje met al je 
submappen binnen ‘Mijn documenten’. 


Dl De rem wdstes va de webere Windaus Update ózvrioaden 


Wist u dat? 


Bestanden verwijderen 
zonder bevestigen 


Ben je het moe om steeds op Ja te 
moeten klikken als je in Windows XP een 
bestand wil verwijderen? Met een kleine 
wijziging krijg je die vraag nooit meer 
te zien. Klik met de rechtermuisknop op || reerde etna denderen 
de PrurtenBak op het bureaublad van enmet bend 
Windows XP en kies ErGENSCHAPPEN. Zorg J 

dat de tab ArceMeen geselecteerd is en 
vink daarna VRAGEN OM BEVESTIGING BĲ VER- 
WIJDEREN uit. Klik op OK; vanaf nu krijg je 
die vraag nooit meer te zien. Opgelet: 
het bestand wordt niet volledig verwij- 
derd! Het belandt nog altijd in de Prul- 
lenbak, zodat je het eventueel nog kan 
herstellen! 


Eigenschappen voor Prullenbak 


Algemeen | WinXP (C:) || BACKUP (D:) 


Verkenner snel 
opstarten 


Windows Verkenner gebruik je om door mappen, bestanden 
en stations te bladeren, en is dus een veelgebruikt pro- 
gramma. De allersnelste manier om met de Verkenner te 
beginnen, is door gebruik te maken van een toetsencombi- 
natie: druk tegelijkertijd de Winpows- en de E-toets in. De 
Windows-toets herken je aan het Windows-vensterlogo dat 
er op afgebeeld staat. Bij oude toetsenborden kan het zijn 
dat de Windows-toets ontbreekt. Een alternatief is dan met 
de rechtermuisknop op de Start-knop klikken en vervolgens 
voor VERKENNEN kiezen. 


Q Stations onafhankelijk configureren 
@ Eén instelling voor alle stations: 


10% 


Maximumgrootte van de Prullenbak 
percentage van elk station) 


Vragen om bevestiging bij verwijderen 
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De firewall van 
Windows instellen 


Samen met Service Pack 2 voor Windows XP kreeg je ook 
een verbeterde Windows Firewall, die het (internet)verkeer 
van en naar je computer in de gaten houdt. Je configureert 
de firewall vanuit het Beveiligingscentrum (klik op Winpows 
FirewaLt), in het Configuratiescherm van Windows. Is de 
Windows Firewall hier ingeschakeld, dan kan het gebeuren 
dat die bij het opstarten van een programma plots een 
alarmbericht toont. Dat betekent dat het programma een 
verbinding met het internet tracht te maken. Je hebt dan 
de keuze tussen BLIJVEN BLOKKEREN, BLOKKERING OPHEFFEN Of LATER 
OPNIEUW VRAGEN. Ga je voor BLOKKERING OPHEFFEN, dan zal de 
firewall zich niet meer druk maken om dat programma en 
je niet langer vergasten op waarschuwingen. Natuurlijk wil 
je dat enkel doen als je zeker weet dat het programma te 
vertrouwen is! Heb je al een andere firewall (op je router, 
of een softwarematige variant op je pc), dan kan je het 
SP2-exemplaar via de optie UrraescrakeiD op het tabblad 
ALGEMEEN op inactief zetten. 


Programma's in één 
keer afsluiten 


Heb je net een tekst geschreven in Word, waarbij je ook Excel nodig 
had en Internet Explorer gebruikte voor wat opzoekwerk? Als je klaar 
bent, kan je alle programma’s één voor één afsluiten door op het 
kruisje rechtsboven te klikken. Maar het kan ook sneller, door meer- 
dere programma’s in één keer af te sluiten. Hou de Crrr-toets ingedrukt 
en klik in de blauwe taakbalk van Windows met de linkermuisknop op 
de programma’s die je wil sluiten. Klik elk programma aan (vergeet de 
Crer-toets niet ingedrukt te houden). Laat de Crr-toets los en klik met 
de rechtermuisknop in de taakbalk op een van de programma’s die je 
wil sluiten. Klik nu op Groep stuiten. Je programma’s worden onmiddellijk 
afgesloten. Als je een document nog niet hebt opgeslagen, dan vraagt 
het programma je natuurlijk eerst netjes of je het wil bewaren. 


Afzetten met een dubbele klik 


Wil je Windows XP afsluiten, dan moet je steeds langs de Start-knop. Er is echter 
een snellere manier om Windows XP af te sluiten: met een snelkoppeling op het 
bureaublad. Klik met de rechtermuis- 
knop op het bureaublad en kies Nieuw, 
SNELKOPPELING. Bij GEEF DE LOCATIE VAN HET 
ITEM op tik je SHUTDOWN -s -t 01. Geef 
de snelkoppeling nog een gepaste 
naam ((Afsluiten’ lijkt ons bijvoorbeeld 
erg geschikt) en klik op Vorrooren. Om 
Windows af te sluiten, dubbelklik je 
voortaan gewoon op de nieuwe snel- 
koppeling. 


Snelkoppeling maken 


Met deze wizard kunt u snelkoppelingen maken naar lokale 
programma's of netwerkpragramma's, bestanden, 
mappen, computers en Internet-adressen. 

Geef de locatie van het item op: 
| SHUTDOWN -5 -t Oil 


_ | (Bederen…. | 


Klik op Volgende om door te gaan. 


Volgende > | (Annuleren 


Organiseer het 
programmamenu 


Wie graag experimen- 
teert met software kent 
het fenomeen: de lijst 
van ALLE PROGRAMMA'S over- 
vleugelt al snel je bu- 
reaublad en een kat 
vindt er haar jongen niet 
meer in terug. Hoog tijd 
om orde in de chaos te 
brengen, en dat kan met 
het gratis Tidy Start 
Menu www.tidystartmenu. 
com. Je hoeft hier de ge- 
wenste categorie maar 
te selecteren uit een lijstje en alle bijhorende items aan te stippen. Ach- 
teraf kan je de categorieën nog hernoemen. Klik ze met de rechtermuis- 
knop aan in de lijst van ALLE PROGRAMMA'S en kies NAAM WIJZIGEN. 


:: Hldy Start Manu freeware 
Meeus Language 


Step 1. Select category 


wother 


TD e?-zip 

El SAdobe 

[el % Adobe Help Center.ink 

[W] "Adobe ImageReady CS.Ink 
le} adobe Photoshop CS.ink 


DT] sl Adobe Reader 7.0.ink 

CL] SArwebMenus Lite 

L] SAudograbber 

LI] Brother administrator Utilities 
T] S&rother HL-52500N 

FT] & copernic Oesktop Search.ink 


LL] mEasy Computing 
< 


C] ODigtatpersona Password Manager 


Ds Office dLmilities P Games D Entertainment B Internet P Programming W Graphics © Security 


Step 2. Select programs for category 


DJ Google Earth Ll epraouwe map 

TD OHome'Bank D ontspanning 

D HP Precisionscan LTX D @opera 
@Hpsetool T @ Outthook Express.Inl 
«Hulp op afstand. Ink Ll poecreator 


[E] B Adobe Photoshop &lements 4.0.lnk TJ intemet Explorer.Ink 
TJ B KONICA MINOLTA 
) Microsoft Keyboard 


Ll DMierosoft Mouse Ll @seagrand 
D microsoft ofhee D Smanf rp Client 2, 
T OMozilla Firefox @Snagit & 
TÔ MSN Explorer Ink TD @srrc@m 100 PLUS 
TJ OMysaL LT] Ssymantec Client S: 


LJ hero 7 Praenium 


Find out advantages of PRO version and get her Online (Click me) 


< Back to first page 


DJ] Pinnacle Showtent 
D @powertoys for Win 
D QuickTime Alternat 


Dl Tay Start Manu 
Ea 


De populairste sneltoetsen 


Onmisbaar voor iedereen die nóg vlotter met Windows wil leren werken: 


e Atr+Tag: Hou de Aur-toets inge- 
drukt. Telkens je nu op de Tas- 
toets duwt, tover je een ander 
actief programma of document 
tevoorschijn. 

e Aur+F4: Het actieve programma 
afsluiten. 

e CrrL+Z: Je laatste opdracht on- 
gedaan maken. 

 Suirr-toets ingedrukt houden 


tijdens het sluiten van de dvd/ 
cd-lade: Voorkomt het automa- 
tisch opstarten van het schijf- 
je. 

SHiFT+Derere: Item meteen ver- 
wijderen, zonder het eerst in de 
prullenbak te gooien. 

Aur Gr+E: Snelle manier om het 
euroteken op je scherm te krij- 
gen. 


Pictogrammen en 
achtergronden 


Ben je de Windows-pictogrammen en achtergronden 
beu en wil je wel eens wat creatievers, dan heeft het 
internet voor jou de oplossing. Om je op weg te zet- 
ten, schotelen we je alvast enkele leuke sites voor. 
Een echte schatkist aan wallpapers, skins en vooral 
knappe pictogrammen vind je op www.deviantart.com. 
Op www.iconfactory.com tref je bij de favorieten vooral 
cartoonfiguren aan; Batman, Futurama en Transfor- 
mers zijn maar enkele van de vertegenwoordigde 
tekenfilmhelden. De website www.pixelgirlpresents.com 
heeft een hoop schattige en grappige figuurtjes die 
je bureaublad kunnen sieren. En als laatste raden we 
www.appleblossomart.net aan. Deze site heeft een onge- 
lofelijk uitgebreide databank met de meest uiteenlo- 


pende pictogrammen. 
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Openen met 


„3 Klik op het programma waarmee u dit bestand wilt openen: 


Bestand: website.html 
Programma's 


| em Aanbevolen programma's: 
P] Internet Explorer 
B Kladblok 
OpenOffice.org 2.0 
A Wordpad MFC-toepassing 
(ET) Andere programma's: 
<1 Adobe Reader 7.0 
3 
B GSpot Codec Information Appliance 
El iTunes 


[2] wicrosoft Office Access 


SE ttinnssth Ocfisn Cisnsl 


[Joit type bestand altijd met dit programma openen 


Als het door u gezochte programma zich niet in de lijst of op uw computer 
bevindt, kunt u het programma op het Internet opzoeken. 


Bestand openen met 


ander programma 


Een doc-bestand kan je openen met Word. 
Maar sommige bestanden, zoals een html- 
bestand, kan je met meer dan één programma 
openen. Als je op een html-bestand dubbel- 
klikt, dan zal dat altijd met één programma 
geopend worden, in de meeste gevallen met 
Internet Explorer. Het is echter een makkie 
om een bestand met een niet-standaard pro- 
gramma te openen. Klik met de rechtermuis- 
knop op het bestand en ga in het snelmenu 
naar het item OPENEN met. Daar staan de mo- 
gelijke opties voor het openen van dat be- 


stand. Staat het gewenste programma er niet 
bij, dan kan je het manueel toevoegen. Klik 
onder OPENEN MET Op PROGRAMMA KIEZEN. Scroll 
naar ANDERE PROGRAMMA'S en kijk of het pro- 
gramma, bijvoorbeeld Firefox, in de lijst staat. 
Selecteer het en klik op OK. Staat het er niet 
bij, klik dan op BLaperen en ga naar de pro- 
grammamap. Je kan eventueel de optie Dir 
TYPE BESTAND ALTIJD MET DIT PROGRAMMA OPENEN aan- 
vinken; dan wordt een bestand met die ex- 
tensie standaard met het aangeduide pro- 
gramma geopend. 


Ken de wereldtijden 


Als je vaak naar het buitenland e-mailt of belt, is het 
soms handig om de juiste tijd in dat deel van de 
wereld te weten. Daar bestaan honderden websites 
voor, maar Microsoft heeft nu een gratis program- 
maatje voor Windows XP dat dit ook doet. Ga naar 
www.microsoft.nl downloads en geef Microsorr Time ZONE 
in als zoekterm. Doorloop de installatieprocedure en 
klik tenslotte op Sturren. Klik vervolgens op Srarr, 
ALLE PROGRAMMA’s, Microsort Time Zone. Net naast de klok 
in de taakbalk van Windows verschijnt nu een nieuw 
icoontje: een wereldbol met een klokje. Klik erop met 
de rechtermuisknop en selecteer Opties. Duid de 
steden aan die je aan de lijst wil toevoegen en klik 
daarna op OK. Telkens wanneer je voortaan met de 
linkermuisknop op het wereldbolletje klikt, ver- 
schijnt gedurende een vijftal seconden een lijst met 
de huidige tijd in al je gekozen steden. Het pro- 
gramma start bovendien automatisch op met Win- 
dows. 


Voorkeursinstellingen 
Time Zone starten wanneer Windows wordt gestart 
Mijn locaties weergeven wanneer Time Zone start 


Locaties 
Selecteer de locaties die u in Mijn locaties wilt weergeven 


Beschikbare locaties: 
|Abu Dhabi 


Mijn locaties: 
| Amsterdam 
Adelaide =| sp} | Londen 


+ 
Alaska | Los Angeles +| 
Almaty |New York 

| Astana KJ | Sydney hd 
Athene 


Auckland | | 
Bagdad v 


Toevoegen 


Opmerking: alleen door de gebruiker opgegeven locaties kunnen 


worden verwijderd. 


( OK ) Annuleren 
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Een website op je bureaublad 


Bekijk je vaak dezelfde website? Waarom zou je 
die dan niet toevoegen aan je bureaublad? Klik 
Op START, CONFIGURATIESCHERM, BEELDSCHERM en ver- 
volgens op de tab BureauLap, waar je BurEAUBLAD 
AANPASSEN kiest. Klik daarna op de tab Wessire en 
op Nreuw. Geef bij locatie het adres van de 
website in, bijvoorbeeld www.standaard.be/nieuws/ 
snelnieuws, en klik tweemaal op OK. Klik daarna 
nog een paar keer op OK, en de website is 
zichtbaar op je bureaublad. Je kan deze web- 
site vervolgens naar een voor jou ideale plaats 
slepen en ook de grootte aanpassen. Door op 
het pijltje linksboven te klikken, krijg je een 
aantal opties te zien, waaronder SYNCHRONISEREN 
om de laatste versie van de site binnen te ha- 
len. Je kan het synchroniseren ook automatise- 
ren door op EreenscHarpen te klikken. Ga naar de 


tab Schema, Kies AAN DE HAND VAN VOLGENDE SCHEMA (S) 
en klik op Toevoeeen. Voer een tijdstip in; vanaf 
nu wordt de website automatisch elke dag ge- 
synchroniseerd! 


Binnenland 
> 10:21 llande apolhekeres (aagt overvallers op de vucht 


Buitenland 


Arn] 


Rekenmachine binnen handbereik 


De rekenmachine van Windows is zo handig 
dat velen hem graag meteen willen kunnen 
opstarten. Dat kan door hem op de werkbalk 
SNEL STARTEN te plaatsen, die je normaal aan de 
linkerzijde van je Windows-taakbalk (net 
naast de Start-knop) te zien krijgt. Verschijnt 
die niet, dan heb je dat snel opgelost: klik met 
de rechtermuisknop op een lege plaats in je 
taakbalk en kies ErGEnscHarpen in het snelme- 
nu. Plaats een vinkje naast WERKBALK SNEL 
STARTEN WEERGEVEN en bevestig met OK. Spoor nu 
de rekenmachine op (via Start, ALLE PROGRAM- 
MA's, Bureau-accessorres), klik de programma- 


naam aan met de linkermuisknop en versleep 
hem naar de werkbalk Sneu staRTEN, waar je de 
muisknop loslaat. Voortaan is de rekenma- 
chine nog maar één muisklik verwijderd. Zie 
je het icoontje van de rekenmachine nergens 
staan, dan moet je die werkbalk eerst wat 
langer maken door het handvat naar rechts 
te slepen. Je kan de rekenmachine (of een 
andere toepassing) trouwens ook aan het 
startmenu van Windows hangen. Daarvoor 
klik je met de rechtermuisknop op de pro- 
grammanaam en kies je AAN HET MENU START 
VASTMAKEN. 


